UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TRUONG LAM Péoc lap- Tw do- Hanh phtic
S6:136 /KH-UBND Truong Lam, ngay 20 thang 4 nam 2026
KE HOACH

Tiép nhan vao lam céng chirc tai UBND xa Truwong Lam nim 2026

Can cir ludt té chic chinh quyén dia xa ngay 16/6/2025

Can cur Lugt Can bg, céng churc ngay 24/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 170/2025/NP-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, si dung va quan Iy cong chiic;

Can cir Nghi dinh sé 361/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé vj tri viéc 1am cdng chic;

Can cir Quyét dinh s 10168/0D-SNV ngay 30/12/2025 ciia Gidm doc So
Ngi vu Quyét dinh danh muc vi tri viéc lam, trinh dg chuyén mén theo ting vi tri
viéc 1am cua can bg, cong chize thuge HPND va UBND cap XA;

Can cir Quyét dinh sé 353/0P-UBND ngay 29/01/2026 cia Uy ban nhan
dan tinh Thanh Ho& vé viéc giao bién ché can bg, cong chic, s6 liwong nguroi
lam viéc cua Cac 6, cdc co quan, don vi tric thugc UBND tinh va chinh quyén
cap xa thugc tinh Thanh Héa, ndm 2026;

Can cir Quyét dinh s6 10/2026/0P-CTUBND ngay 07/02/2026 cua Chui
tich UBND tinh vé viéc uy quyén thanh ldp Héi dong kiém tra, sat hach tiép
nhdn vao lam cdng chuc;

Can cir Cong vin sé 831/SNV-CCVC ngay 12/02/2026 ciia Sé Ngi vu vé
viéc tiép nhan vao lam cong chirc.

Pé bao dam yéu cau ting cudng ning luc cho cap x4, kién toan céng tac
can bo ddi vai cac vi tri con thiéu; bd tri bién ché, nguén nhan luc, can bo, cong
chuc c6 chuyén mon, nghiép vu theo cac linh vuc; can cur cac quy dinh hién
hanh cua phap luat c6 lién quan va nhu cau vé cdng tac can bo dé thuc hién
nhiém vu tai dia phuong.

Uy ban nhéan déan xa Truong LAm xay dung ké hoach tiép nhan vao lam
cong chic tai iy ban nhan dan xa Truong Lam nam 2026 cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Tiép nhan, bo sung vao d6i ngii cong chuc nhimg ngudi c6 pham chat dao
duc, c6 trinh 6 chuy&n mén nghiép vu tét, dam bao tiéu chuan theo vi tri viéc
lam can tuyén dung, dam bao dung co cdu, dap ung yéu cau, nhiém vu dugc
giao. Pap wng nhu cau sir dung, bd tri, b sung nhan luc cho cac vi tri viéc lam
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dang thiéu so véi bién ché duoc giao, bao dam tinh 6n dinh va lau dai, gép phan
hoan thanh cac nhiém vu duoc giao.

2. Yéu cau

Viéc t6 chirc tiép nhan cdng chirc phai thuc hién dung theo quy dinh hién
hanh caa Nha nudc, phan cip quan ly cia UBND tinh; Quy ché to chic sét
hach, xét tuyén tiép nhan céng chac ban hanh kém theo Nghi dinh sé
170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua chinh phi; Cong vin sé 831/SNV-CCVC
ngay 12/02/2026 cta S¢ Noi vu vé viéc tiép nhan vao 1am cong chic;

Viéc t6 chirc tiép nhan cong chie dam bao nghiém tdc, khach quan, cong
khai, minh bach, cdng bing va dung quy dinh cua phap luat.

Il. THU'C TRANG SO LUQNG NGUOI LAM VIEC VA CHI TIEU
SO LUQNG, VI TRI VIEC LAM CAN TIEP NHAN TAI PON VI

1. Thuc trang s6 lweng cong chirc hién co:

Can ctr Quyét dinh sé 353/QD-UBND ngay 29/01/2026 cua Uy ban nhan
dan tinh Thanh Hod vé viéc giao bién ché can bo, cong chic, sé luong nguoi
lam viéc cta cac s6, cac co quan, don vi truc thuoc UBND tinh va chinh quyén
cap x4 thuoc tinh Thanh Hoéa, nam 2026 bién ché UBND xi Truong Lam duoc
giao 1a 36 nguoi.

Thoi dién hién tai sé can bo, cong chic dang cong tac tai cac phong ban
ciia UBND x3 14 27 nguoi (ca 03 bién ché HDND).

S6 lugng bién ché con thiéu 1a 09 nguoi.

2. Vi tri viéc lam con thiéu

2.1. Phong Kinh té gom c6 05 vi tri cu thé:

- Vi trf pho truéng phong Kinh té.

- Chuyeén vién vé quan 1y linh vuc hoat dong dau tu xay dung, phat trién
d6 thi, ha tang k¥ thuat dé thi, vat liéu xay dung, nha &, cong so.

- Vi tri xay dung: Chuyén vién vé quan 1y linh vic hoat dong dau tu xay
dung, phat trién do thi, ha tang ky thuat dé thi, vat liéu xay dung, nha &, cong
S0O.

- Chuyén vién vé quan ly quy hoach, xay dung, kién truc.

- Chuyén vién vé quan 1y linh vuc chat luong, ché bién va phét trién thi
truong; Kinh té ho, kinh té trang trai néng thdn, kinh té tap thé, néng, 1am, ngu
diém nghiép gan véi nganh nghé lang nghé nong thon

2.2. Phong Viin Héa — X& héi, gom c6 02 vi tri cu thé:

- Vi tri Noi vu: Ton giao

- Chuyén vién tham muu vé nghién cau khoa hoc; phét trién cong nghé;
d6i maéi sang tao; so hitu tri tug; tieu chuan do luong chat lwong; ung dung
brc xa va ddng vi phong xa; an toan buc xa va hat nhan.
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2.3. Van phong HPND&UBND, gom c6 02 vi tri cu thé:

- Ké toan vién

- Chuyén vién d6i ngoai.

3. S6 lwong cong chikc va c&c vi tri viéc 1am can tiép nhan dap wng
yéu cau nhiém vu hién tai ciia UBND x4.

3.1. Nhu cdu truwéc mt tuyén dung, tiép nhdn cong chike theo quy dinh
la 06 cong chuic.

3.2. Vi tri viéc 1am tiép nhdn: 06 vj tri

* Phong Kinh té gom c6 02 vi tri cu thé:

- Chuyén vién vé quan ly quy hoach, xay dung, kién tric.

- Chuyén vién vé quan 1y linh vuc chat luong, ché bién va phét trién thi
truong; kinh té ho, kinh té trang trai néng thén, kinh té tap thé, nong, 1am, ngu
diém nghiép gan véi nganh nghé lang nghé nong thon

* Phong Vin Héa — Xa héi, gom c6 02 vi tri cy thé:

- Vi tri Noi vu: Ton giao

- Chuyén vién tham muu vé nghién cau khoa hoc; phét trién cong nghé;
d6i méi sang tao; so hitu tri tug; tieu chuan do luong chat lugng; wng dung
birc xa va dong vi phong xa; an toan buc xa va hat nhan.

* Viin phong HDND&UBND, gdm c6 02 vi tri cu thé:

- Ké toén vién

- Chuyén vién d6i ngoai.

(Kém theo ban md ta cong viéc va tiéu chuan vi tri viéc 1am)

III. PIEU KIEN, TIEU CHUAN TIEP NHAN CONG CHUC

1. Piéu kién, tidu chuan chung

La vién churc, can bo khéng chuyén trach lam viéc tai uy ban nhan dan xa
c6 dir diéu kién theo quy dinh va dam bao theo quy dinh tai khoan 1 va 3 Diéu
13 Nghi dinh s 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh pha vé tuyén
dung, str dung va quan Iy cong chirc; c6 trinh do dao tao phd hop véi vi tri tiép
nhan.

2. Yéu cau cu thé cta tirng vi tri viéc lam

2.1. Vi tri N§i vu: Chuyén vién tham muu linh vyc Ton gido

Pam bao tiéu chuan vé trinh do dao tao, ngoai ngi, tin hoc caa chirc danh
chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu sé 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
cua Bo Noi vu quy dinh ma s, tiéu chuan chuy@&n mén, nghiép vu va xép luong
d6i vai cac ngach cong chac chuyén nganh hanh chinh va cong chtc chuyén
nganh van thu va Thong tu s6 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua Bo
truong Bo Noi vu.
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Trong d6, yéu cau tét nghiép Pai hoc tré 18n chuyén nghanh Luat (nhém
nganh), Kinh té hoc (nhdm nganh), Khoa hoc chinh tri, Khoa hoc quan 1y, Quan
ly cdng, Quan tri nhan lec, Quan tri vin phong, Bao chi va Truyén théng, X4 hoi
hoc, Cong tac x& hoi, Van hoa, Lich sir, Quan 1y van hoéa, Van héa hoc hoac cac
nganh, chuyén nganh khac phu hop véi VTVL dam nhan.

2.2. Linh vuc Vin héa, Khoa hoc va Thong tin: Chuyén vién tham muu
vé nghién ctu khoa hoc; phat trién cong nghé; doi méi sang tao; sé hitu tri tué;
tiéu chuan do ludng chat luong; Gng dung bac xa va ddng vi phéng xa; an
toan buc xa va hat nhan.

DPam bao tiéu chuan vé trinh do dao tao, ngoai ngit, tin hoc cua chirc danh
chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu sé 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia Bo Noi vu quy dinh ma sé, tiéu chuan chuy@&n mén, nghiép vu va xép luong
d6i vai cac ngach cong chac chuyén nganh hanh chinh va cong chtc chuyén
nganh van thu va Thong tu sb 09/2023/TT-BTTTT ngay 28/7/2023 cia Bo
Thong tin va Truyén thong (nay 1a Bo Khoa hoc va Cong nghé).

Pai hoc tré 1én, mot trong cac nganh hoac nhém nganh: Luat (nhom
nganh), Kinh té hoc (nhém nganh), Khoa hoc chinh tri, Khoa hoc quan ly, céng
nghé théng tin (nhom nganh), may tinh (nhom nganh), Quan ly cong, Quan
tri nhan lyc, Quan tri van phong, Béo chi va Truyén théng, Xa hi hoc, Cong tac
xa hoi, Van héa, Lich sir, Quan ly van hoa, Van hda hoc hoac cac nganh,
chuyén nganh khac phu hop vai VTVL dam nhan.

2.3. Vi tri Viin phong: K& toan vién

DPam bao tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, ngoai ngit, tin hoc cua chuc danh
chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu sé 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia Bo Noi vu quy dinh m sd, tiéu chuan chuy&n mén, nghiép vu va xép luong
d6i vai cac ngach cong chac chuyén nganh hanh chinh va cong chac chuyén
nganh vin thu va Théng tu sé 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ciia Bo
truong Bo Noi vu, dugc sira doi, bd sung tai Thong tu s6 06/2024/TT-BNV.

Trong d6, yéu cau tét nghiép Pai hoc tré 1én chuyén nganh Ké toan, Kiém
toan, Tai chinh.

2.4. Linh vue d6i ngoai: Chuyén vién doi ngoai

DPam bao tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, ngoai ngi, tin hoc cua chic danh
chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu sé 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
cua Bo Noi vu quy dinh ma sd, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong
dbi véi cac ngach cong chac chuyén nganh hanh chinh va cong chac chuyén
nganh vin thu va Thong tu sé 01/2023/TT-BNG ngay 30/3/2023 cua Bo trudng
Bo Ngoai giao.
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Trong d6, yéu cau tét nghiép Pai hoc tro 18n mot trong cac nganh hoic
nhém nganh: Luat (nhém nganh), Kinh té hoc (hhém nganh), Quan tri - Quan ly,
Quan 1y nha nuéc, Quan tri kinh doanh, Bao chi va Truyén thdng, Xay dung
Pang va chinh quyén nha nuéc hoic céc nganh, chuyén nganh khéc pht hop véi
VTVL dam nhan.

2.5. Linh vuc Xay dung va Cong Thwong: Chuyén vién vé quan Iy quy
hoach, xay dyng, kién truc.

Dam bao tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, ngoai ngi, tin hoc cua chuc danh
chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu sé 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
cuia Bo Noi vu quy dinh ma sé, tiéu chuan chuy@&n mén, nghiép vu va xép luong
d6i vai cac ngach cong chac chuyén nganh hanh chinh va cong chuc chuyén
nganh vin thu va Théng tu sd 11/2023/TT-BXD ngay 20/10/2023 cia B
truong Bo Xay dung.

Trong d6, yéu cau tét nghiép Pai hoc trd 1én, mot trong cac nganh
hoac nhém nganh: Quan ly dy an, Kién trdc va quy hoach, Xay dung, Quan ly
xay dung, Cong nghé k¥ thuat cong trinh x@y dung, Cong nghé ky thuat xay
dung, K¥ thuat xay dung cong trinh giao thdng, K¥ thuat co so ha tang, Ky
thuat xay dung cong trinh bién, K¥ thuat xay dung cong trinh thuy, Khai thac
van tai, Kinh té van tai, Cong nghé k¥ thuat giao théng hoic cac nganh, chuyén
nganh khac phu hop vai VTVL dam nhan.

2.6. Linh vire N6ng nghiép va Moi truong: Chuyén vién vé quan 1y linh
vuc chat luong, ché bién va phat trién thi truong; kinh té ho, kinh té trang trai
noéng thon, kinh té tap thé, nong, 1am, ngu diém nghiép gan véi nganh nghé
lang nghé néng thén.

DPam bao tiéu chuan vé trinh d6 ddo tao, ngoai ngit, tin hoc cua chuc danh
chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu sé 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
cua Bo Noi vu quy dinh ma s, tiéu chuan chuy@n mén, nghiép vu va xép luong
d6i vai cac ngach cong chac chuyén nganh hanh chinh va cong chac chuyén
nganh vin thu va Thong tu s6 06/2023/TT-BNNPTNT ngay 12/9/2023 cua Bo
truong Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon (nay 1a Bo Nong nghiép va Moi
truong).

Trong do, yéu cau tbt nghiép Pai hoc tr¢ 1én, mdt trong cac nganh hoac
nhom nganh: Nong nghi€p (nhom nganh), Thuy lgi (nhom nganh), Lam
nghiép, Thuy san, Thi y hodc cac nganh, chuyén nganh khac phu hop véi
VTVL dam nhan

IV. NOI DUNG, HINH THUC VA QUY TRINH TIEP NHAN

1. N§i dung, hinh thic tiép nhan.



1.1. Péi twrong tiép nhdn

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 va 3 diéu 13 nghi dinh s
170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua chinh pha vé tuyén dung va quan 1y cong
chuc.

a) Chuyén gia, nha khoa hoc, luat gia, luat su gioi, doanh nhan tiéu biéu,
XUat sac dang cong tac tai co quan, to chirc, don vi ngoai khu vuc céng lap theo
chinh sach thu hat ddi véi nguoi co tai ning

b) Vién chac cong tac tai don vi su nghiép cong lap;

¢) Ngudi huong luong trong Quan doi nhan dan, Cong an nhan dan, to
chtic co yéu ma khdng phai 1a cong chuc;

d) Nguoi dang giir chirc vy, chirc danh lanh dao, quan Iy tir cap phong tro
|én tai doanh nghiép do Nha nudc nam giit 100% vén diéu 1¢é hoic tai doanh
nghiép do Nha nudc nam giir trén 50% von diéu & hodc tong s6 co phan co
quyén biéu quyét;

d) Nguoi da ting 1a can bo, cong chirc sau d6 duoc cap cd tham quyén
diéu dong, luan chuyén giir cac vi tri cong tac khong phai la can bo, céng chirc
tai cac co quan, td chirc khac;

e) Nguoi duoc tuyén dung theo chi tiéu bién ché dugc cap co tham quyeén
giao lam viéc trong cac hoi do Pang va Nha nudc giao nhiém vu;

g) Nguoi hoat dong khdng chuyén trach ¢ cap xa trude ngay Nghi dinh
nay co hiéu luc thi hanh;

h) Doi vién Dé an thi diém tuyén chon tri thic tré tinh nguyén vé cac xa
tham gia phat trién ndng thdn, mién nui giai doan 2013 - 2020 diang ky hop dong
lao dong lam viéc tai xa (trudc 01 thang 7 nam 2025) vao lam viéc tai x& (Ké tur
01 thang 7 nam 2025).

1.2. Piéu kign, tiéu chudn

Can ct vao ty 1& cdng chac can bé tri theo ting vi tri viéc lam trong co
quan su dung cong chic, chi tidu bién ché dugc giao va yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén, ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung hodc nguoi
dung dau co quan quan Iy xem xét, tiép nhan vao lam cong chic dbi véi cac
truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu nay néu dap tmg du diéu kién ding ky du
tuyén cong chirc quy dinh tai khoan 1 Diéu 19 Luat Céan bo, cdng chic, trir cac
truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 Luat Can bo, cong chuc hoic dang
trong thoi han xir Iy ky luat, dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat,
dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Pang, ctua phap luat.

a) Truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay phai c6 két qua, san
pham phu hop véi vi tri viéc 1am du kién tiép nhan
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b) Truong hop quy dinh tai cac diém b, ¢, d, e, g va h khoan 1 Piéu 13
phai c6 du 05 nam cong tac trd 1én theo ding quy dinh cta phap luat, c6 dong
bao hiém x4 hoi bat budc (néu khdng lién tuc va chua nhan tro cap bao hiém xa
hoi 01 lan thi dugc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu cé trude do & vi tri
cong viéc quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay), 1am cong
viéc c6 yéu cau chuyén mén, nghiép vu phil hop véi cdng viéc & vi tri viéc 1am
du kién tiép nhan;

¢) Trudong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Biéu nay phai ¢ quyét dinh
bang vin ban cua cap c6 tham quyén quyét dinh dén 1am viéc tai cac co quan, to
chte, don vi khac theo yéu cau nhiém vu va khong phai dap tng yéu cau veé thoi
gian cong tac 05 nam quy dinh tai diém b khoan nay.

1.3. Hinh thac tiép nhan

Khong t6 chuc kiém tra sat hach d6i véi ddi tugng tiép nhan thudc diém
b,c va diém d khoan 1 diéu 13 nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025
cua chinh pha vé tuyén dung va quan 1y cong chuc vao cong chicc khong gitr
chuc vu lanh dao quan ly.

T6 chuc kiém tra sat hach theo hinh thuc van dap (Huéng dan tai Cong
van s6 831/SNV-CCVC ngay 12/02/2026 ctua S¢ Noi vy tinh Thanh Hoa vé viéc
tiép nhan vao 1am céng chic)

1.4. Hé so tiép nhdn vao cong chic

- Phiéu dang ky du tuyén

- So yéu 1y lich ca nhan duoc lap trong thoi han 30 ngay trudc ngay nop
ho so tiép nhan, co xac nhan co quan c6 tham quyén, noi cong tac.

- Ban sao céc loai van bang, ching chi.

- Giay ching nhan sirc khoe do co quan y té ¢ tham quyén cap.

- Ban tu nhan xét, danh gia ctia nguoi dé nghi tiép nhan vé pham chat
chinh tri, pham chat dao duc.

1.5. Hgi dong kiém tra, sat hach

Chiu trach nhiém t6 chtc thuc hién kiém tra, sat hach theo ding cac quy
dinh hién hanh caa nha nuéc, thanh phan Hoi dong kiém tra, sat hach duogc thuc
hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh 170/2025/ND/CP.

Uy ban nhan dan xa Truong LAm dy kién Hoi dong kiém tra, sat hach nhu
sau:

- Chu tich Hoi dong 1a Chu tich hodc Phé Cha tich UBND x4;

- Ph6 Chu tich Hoi dong thuong truc 1a Truéng phong VH-XH

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a cong chirc phong Vin héa — Xa hoi

- Uy vién khéc 1 lanh dao céc phong c6 vi tri viéc 1am can tiép nhan.

1.6. Thai gian thac hign

- Thong b&o tiép nhan ho so: Tir ngay 21/4/2026 dén ngay 23/4/2026
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- T6 chure kiém tra sat hach theo hinh thirc van dap (Hudng dan tai Cong
vin s6 831/SNV-CCVC ngay 12/02/2026 cua S¢ Noi vy tinh Thanh Hoa vé viéc
tiép nhan vao 1am céng chic) du Kién tir ngay 25/4/2026 dén ngay 15/5/2026.

Du kién hoan thanh thang 5 ndm 2026. Sau khi S& Noi vu tham dinh trinh
UBND tinh Thanh H6a xem xét va phé duyét, UBND x4 Truong Lam trién khai
thuc hién quy trinh tiép nhan theo quy dinh.

V. TO CHUC THUC HIEN

Sau khi dugc Chu tich UBND xa phé duyét ké hoach tiép nhan vao lam
cdng chirc, Phong Van hoa — Xa hoi s& xay dung phuong 4an, té chirc thyc hién
theo diing quy dinh cua phép luat; bao cdo két qua tiép nhan vao lam cong chic
qua S& Noi Vu, UBND tinh theo quy dinh.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Thuong truc Bang uy (bao céo); — CHU TICH
- Cac phong, don vi thuoc UBND xa; ' ‘
- 24 thén trén dia ban xa;

- Luu: VT, VHXH.

L& Hong Thanh



BAN MO TA CONG VIEC VA TIEU CHUAN VI TRi VIEC LAM

Hang chic danh

TT Tén vj tri viéc lam M@ ta vi tri cong tac nghé nghiép twong Tiéu chuén trinh d§ chuyén mén, nghiép vu ((:th(:
ung
B | Vi triviéc lam chuyén mén, nghiép vu: 06 VTVL
I | Vin phong HDND&UBND (02 vi tri viéc lam)
1 Linh vuc van phong (01 VTVL)
- Tham muu, t6 chic thuc hién céng tac ké toén, tai chinh, ngan - Trinh d6 dao tao, ngoai ngir, tin hoc cta chic danh
sach nha nudc tai UBND x4, x&; bao dam viéc quan ly, st dung chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu sb 02/2021/TT-
ngan séch, tai san céng ding quy dinh, minh bach, hiéu qua, phuc BNV ngay 11/6/2021 ciia Bo Noi vy quy dinh mé s, tiéu
vu hoat déng cia HDND va UBND. chuan chuy&n mén, nghiép vu va xép luong ddi véi cac
K& toan vien - Thyc hién cac nhiém vu khac do Chanh Vian phong, Chu tich Chuyen vién tré Ién ngach cdng chirc chuyén nganh hanh, chinh va cbng chuc
UBND xa giao. chuyén nganh van thu va Thong tu s6 12/2022/TT-BNV
ngay 30/12/2022 cua Bo truang Bo Noi vy, duoc sira ddi,
bo sung tai Thong tu s6 06/2024/TT-BNV
- Trinh do chuyén moén: Co trinh do Dai hoc trg 1én
chuyén nghanh Ké toan, Kiém toén, Tai chinh.
2 | Linh viee @i ngoai (01 VTVL)

Chuyén vién doi ngogi

- Tham muu UBND x4, xa trién khai cac hoat dong ddi ngoai theo
phan cip va huéng dan cua cip trén.

- Tham muu cong tac quan Iy nha nuéc vé ddi ngoai trén dia ban
x&, xa.

- Tham muu chudn bi noi dung 1am viéc, chuong trinh, ké hoach
don tiép cac doan khach nudc ngoai (néu co).

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chanh Van phong, Chu tich
UBND xa giao.

Chuyén vién trg 1én

- Trinh d6 dao tao, ngoai ngir, tin hoc cta chic danh
chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu sb 02/2021/TT-
BNV ngay 11/6/2021 ctua Bo Noi vu quy dinh ma sd, tiéu
chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi cac
ngach cdng chirc chuyén nganh hanh chinh va céng chirc
chuyén nganh van thu va Thong tu sb 01/2023/TT-BNG
ngay 30/3/2023 cta B truong Bo Ngoai giao.

- Trinh d¢ chuyén mon: Co trinh dé Pai hoc tré 1€én mot
trong cac nganh hogc nhdm nganh: Luat (nhém nganh),
Kinh t& hoc (nhém nganh), Quan tri - Quan ly, Quan ly
nha nudc, Quan tri kinh doanh, B4o chi va Truyén théng,
Xay dyng Pang va chinh quyén nha nuéc hoic cac
nganh,
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chuyén nganh khac phu hop véi VTVL dam nhan.

Phong Vin héa - X& hgi: 02 VTVL

VTVL ngi vu (01VTVL)

Chuyén vién tham muu
vé linh vuc ToN gi&o

- Tham muu trién khai thyc hién chi truong, duong 16i cua Pang,
phép luat cia Nha nudc vé cdng tac dan toc, ton giéo.

- Theo ddi tinh hinh dng bao dan toc thiéu sé trén dia ban.

- Tham muu t6 chirc thyc hién cac chinh sach, chuong trinh, dy &n
dbi véi vimg dong bao dan toc thiéu sé (giam nghéo, phét trién kinh
té — x4 hoi, an sinh xa hoi).

- Phéi hop ra soét, théng ké, béo cao cac chi tiéu lién quan dén
cdng tac dan toc theo phan cap.

- Theo ddi, nim tinh hinh hoat dong tin ngudng, ton gido trén dia
ban.

- Tham muru giai quyét cac van d lién quan dén hoat dong tén gido
theo tham quyén; huéng dan té chic, ca nhan thyuc hién dung quy
dinh phép luat.

- Tham muu tuyén truyén, pho bién phap luat vé dan toc, ton giao

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong, Chu tich UBND
xa giao.

Chuyén vién tro 1én

- Trinh d6 dao tao, ngoai ngir, tin hoc cua chic danh
chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu sb 02/2021/TT-
BNV ngay 11/6/2021 cua Bo Noi vu quy dinh ma sd, tiéu
chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi cac
ngach cdng chirc chuyén nganh hanh chinh va céng chirc
chuyén nganh vin thu va Thong tu s6 11/2022/TT-BNV
ngay 30/12/2022 cua Bo truong Bo Noi vu.

- Trinh dé chuyén moén: Co trinh d¢ Paqi hoc tré 1én
chuyén nghanh Luat (nhém nganh), Kinh t& hoc (nhém
nganh), Khoa hoc chinh tri, Khoa hoc quan ly, Quan ly
cdng, Quan tri nhan luc, Quan tri vian phong, Quan ly nha
nuéc, Bao chi va Truyén thong, Xa hoi hoc, Cong tac xa
hoi, Van hoéa, Lich sir, Quan ly van hoa, Van hoéa hoc
hoidc cac nganh, chuyén nganh khac phu hep véi VTVL
dam nhan

Linh vuc Van héa, Khoa hoc va Thong tin (01 VTVL)

Chuyén vién tham
mueu vé nghién ciru
khoa hoc; phat
trién cong nghé;
doi méi sang tao;
SO hiru tri tué; tiéu
chudn do lwong
chat lwong, iing
dung birc xa va
dong vi phéng xa;
an toan burc xa va

- Tham muu trién khai chi trwong, chinh sach ciia Pang, phap luat
ciia Nha nuéc vé nghién ciu khoa hoc; phét trién cong nghé;
ddi moi sang tao; so hitu tri tué; tiéu chuan do ludong chat
lwong; @ng dung buc xa va hat nhan.

- Tham muu quan |y hoat dong cuia hé théng truyén thanh co s&; noi
dung théng tin tuyén truyén tai dia phuong.

- Tham muu thyc hién cong tac thong tin ddi ngoai tai dia phuong
theo phan cap.

- Theo d&i, phdi hop quan Iy hoat dong buu chinh, vién théng phuc
Vu c¢o quan nha nudc va Nhan dan.

- Tham muu thyc hién giao dich dién tu, chir ky s6, hd so dién tur
theo quy dinh.

- Tham muu x4y dung va td chuc thuc hién ké hoach chuyén d6i sb

Chuyén vién trg 1én

- Trinh d6 dao tao, ngoai ngir, tin hoc cua chuc danh
chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu sb 02/2021/TT-
BNV ngay 11/6/2021 cua Bo Noi vu quy dinh ma sd, tiéu
chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi cac
ngach cong chac chuyén nganh hanh chinh va céng chirc
chuyén nganh van thu va Théng tu sé 09/2023/TT-
BTTTT ngay 28/7/2023 cua Bo Thdng tin va Truyén
thong (nay 1a Bo Khoa hoc va Cong nghé).

- Trinh do chuyén mén: C6 trinh d6 Dai hoc tré I1én
chuyén nghanh: Luat (nhém nganh), Kinh té hoc (nhom
nganh), Khoa hoc chinh tri, Khoa hoc quan ly, céng nghé
théng tin (nhom nganh), may tinh (nhém nganh), Quan ly
cdng, Quan tri nhan lyc, Quan tri vian phong, Béo chi va
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hat nhan.

cap xa.

- Tham muu trién khai cac nén tang sb, hé théng thong tin dung
chung

- Phéi hop thuc day phét trién kinh té sb, x& hoi sb tai cong dong
dan cu.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truéng phong, Cha tich UBND
x& giao.

Truyén thdng, X& hoi hoc,Cong tac x4 hoi, Vin héa, Lich
sir, Quan Iy van hoa,Van hoa hoc hoic céc nganh,
chuyén nganh khac phu hop véi VTVL dam nhan.

I11. Phong Kinh té: 02 vi tri viéc lam

Chuyén vién vé
1 | quan ly quy hoach,
xay dirng, kién tric

- Tham muu t6 chuc quan ly, cdng bd, cung cap théng tin quy
hoach xay dung, quy hoach d6 thi, quy hoach diém dan cu
néng thon trén dia ban.

- Theo d&i viéc thuc hién quy hoach da dwoc cip c6 thim
quyén phé duyét.

- Tham gia y kién dbi véi viéc lap, diéu chinh quy hoach theo
phan cong.

- Tham muu quan ly hoat dong x&y dung theo quy hoach,
thiét ké do thi, quy ché quan Iy kién tric.

- Tham gia kiém tra diéu kién khai cong, qua trinh xay dung
céc cong trinh theo tham quyén.

- Huéng dan t6 chic, ca nhan thuc hién cac quy dinh vé xay
dung, kién trc.

- Theo d6i, phat hién, tham muu xir ly vi pham trat tu xay
dung trén dia ban.

- Phéi hop kiém tra, 1ap hd so xtr ly vi pham hanh chinh trong
linh vyc xay dung theo quy dinh.

- Tham gia cac doan kiém tra, cudng ché (néu c6) theo phan
cong.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Trudéng phong, Chu tich UBND
Xa giao.

Chuyén vién trg 1én

- Trinh d6 dao tao, ngoai ngir, tin hoc cua chuc danh
chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu sb 02/2021/TT-
BNV ngay 11/6/2021 cua Bo Noi vu quy dinh ma sd, tiéu
chuan chuyén mén, nghiép vu va xép lwong ddi vai cac
ngach cong chac chuyén nganh hanh chinh va céng chirc
chuyén nganh van thu va Thong tu sé 11/2023/TT-BXD
ngay 20/10/2023 cua B¢ truong Bo Xay dung.

- Trinh dé chuyén mén: Co trinh d Dai hoc tré I1én
chuyén nghanh: Quan ly du an, Kién tric va quy hoach,
Xay dung, Quan Iy xdy dung, Cong nghé k¥ thuat cong
trinh xay dung, Cong nghé ky thuat xdy dung, Ky thuat
xay dyng cong trinh giao thong, K¥ thuat co sé ha tang,
Ky thuat xay dung cong trinh bién, Ky thuat xay dung
cong trinh thuy, Khai thac van tai, Kinh té van tai, Céng
nghé k¥ thuat giao théng hoac céc nganh, chuyén nganh
khac phu hgp vai VTVL dam nhan

2 Chuyén vién vé quan ly

- Tham muu xay dyng va té chic thuc hién ké hoach phat

Chuyén vién trg 1én

- Trinh do dao tao, ngoai ngir, tin hoc cta chic danh
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Iinh vurc chat
heong, ché bién va phat
trién thi truong;
kinh té hg, kinh té trang
trai ndng thén,
kinh té tap thé, nong,
lam, ngu diém
nghiép gan véi nganh
nghé lang nghé
ndng thon

trién kinh té ndng thon, nganh nghé va lang nghé néng thon.

- Tham muu trién khai céc chinh sach vé& nang cao chat
luong, ché bién, phat trién thi truong ndng san.

- Tong hop, danh gia tinh hinh kinh té hg, kinh té trang trai,
kinh té tap thé trén dia ban.

- Theo ddi, quan ly viéc ap dung tiéu chudn, quy chuan chat
lugng, an toan thuc pham ddi véi san pham néng nghiép.

- Tham gia kiém tra, giam séat hoat dong ché bién, bao quan
néng, 1am, ngu, diém san pham theo phan cép.

- Phét trién thi truong, tiéu thu san pham.

- Phét trién kinh té ho, kinh té trang trai, kinh té tap thé.

- Tham muu quan ly, bao ton va phat trién nganh nghé, lang
nghé truyén théng ndng thon.

- Phéi hop véi co quan chuyén mén cap trén trong quan ly
linh vuc duoc giao.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong, Chu tich UBND
x& giao.

chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2021/TT-
BNV ngay 11/6/2021 ctua Bo Noi vu quy dinh ma s, tiéu
chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi cac
ngach cong chuc chuyén nganh hanh chinh va coéng chuc
chuyén nganh van thu va Théng tu sé 06/2023/TT-
BNNPTNT ngay 12/9/2023 cua Bo trusng Bo Nong
nghiép va Phét trién ndng thon (nay la Bo Néng nghiép
va Méi truong)

- Trinh @9 chuyén mon: Co trinh dé Pai hoc tro 1én mot
trong cac nganh hodc nhém nganh: Noéng nghiép (nhém
nganh), Lam nghiép, Thay san, Thd y hoac cac nganh,
chuyén nganh khac phu hop véi VTVL dam nhén
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